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HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi

1
Yeni Kayıt Öğrenci Kayıt Kabul 
İşlemlerinin Yapılması

1) Öğrenci Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (T.C. Kimlik Numarası)
2) Veli Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (T.C. Kimlik Numarası) 15 Dakika

2
Yabancı Uyruklu Öğrencilerin 
Kayıtları İşlemlerinin Yapılması

1) Pasaport

2) Onaylı Denklik Belgesi
3) İkametgâh
4) Oturma İzni

20 Dakika

3

Veli'ye  Ögrencinin Devamsızlık 
Bilgisinin Verilmesi ve İzin 
İşlemleri

1) Velinin Sözlü Talebi (Bilgi almak için)
2) Velinin Yazılı Müracatı (İzin için) 10 Dakika

4

Mesleki Ve Teknik Ortaögretım 
İle Yüksek Ögretim Mezunlarına 
İşyeri Açma Belgesi 
Düzenlenmesı. 

1)  Form Dilekçe
2) Nüfus Cüzdanı Aslı Ve Fotokopisi 
3) Öğrenim Belgesinin Aslı Ve Fotokopisi
4) Vesikalık Fotoğraf (2 Adet)
5) Sağlık Raporu
6) Hizmet Belgesi (Gerekirse)

7) Lise Diplomasi (Gerekirse)

5 İş Günü

5
Yurtdışından Alınan Belgelerin 
Değerlendirilmesi

1) Öğrenim Belgesi Ve Meslek Eğitimi Belgelerinin Asılları Ve 
Türkçe Onaylı Tercümeleri
2) Form Dilekçe

20 Gün

6

Diploma Kayıp ya da
Tasdikname Kayıp
Belgelerinin Verilmesi

1) Form Dilekçe
2) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Tc Kimlik Numarası) 1 İş Günü

7
Ögrenci Durum Belgesı 
Verilmesi

1) Velisi veya kendisinin dilekçesi (okulumuzdan temin edilebilir)
2) T.C. Kimlik Numarası

10 Dakika

ESENYURT KAYMAKAMLIĞI
 İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

HALİL AKKANAT ÇOK PROGRAMLI ANADOLU LİSESİ
HİZMET STANDARTLARI

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 
rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 
tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


